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Tastenkombinationen mit der Windows-Taste !—'"'ff}

Die Windows-Taste ist auf den meisten Tastaturen links der Leertaste zwischen den Tasten STRG
und ALT sowie rechts der Leertaste zwischen den Tasten ALT GR und STRG angeordnet:
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Mit ihrer Hilfe lassen sich verschiedene Aktionen wesentlich schneller aufrufen als Gber umstand-
liche Menubefehle oder Mausklicks.

Beachten Sie, dass die Programme, die unter Windows 8 auf der Metro-Oberflache (die neue touch-
optimierte Startseite von Windows) ausgefiihrt werden kdnnen, als ,,App“ bezeichnet werden.

1 Windowstaste

Ohne weitere Tasten zu drucken gelangen Sie mit Hilfe der Windowstaste vom Desktop, einer
Desktopanwendung oder einer App auf die Metro-Oberflache, die das gewohnte Startmenu er-
setzt. Durch erneutes Driicken der Windowstaste wird die aktive Desktopanwendung bzw. App
wieder aufgerufen.

Start
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2 Windowstaste + B (Bar)

Mit der Tastenkombination WINDOWSTASTE + B wechseln Sie auf den klassischen Windows-Desk-
top und greifen auf die Symbole in der Taskleiste zu. Mit den Pfeiltasten wechseln Sie anschlie-
Bend zwischen den einzelnen Symbolen. Das jeweils aktive Symbol wird grafisch leicht hervorge-
hoben und die Programminformation angezeigt.
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3 Windowstaste + C (Charm)

Hiermit blenden Sie die sogenannte Charm-Leiste am rechten Bildschirmrand ein. Hier
konnen Sie z. B. Einstellungen fiir die aktuelle App sowie Ihren Computer andern, nach
Apps oder Dateien suchen oder zum Startbildschirm zurtickkehren. Es werden auBerdem
Datum und Uhrzeit angezeigt.
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4 Windowstaste + D (Desktop)

Mit der Tastenkombination WINDOWSTASTE + D kdnnen Sie den Desktop einblenden ohne
geoffnete Fenster zu minimieren. Erneutes Driicken der Tastenkombination WINDOWSTASTE
+ D blendet die Fenster wieder ein. Die Tastenkombination ist dhnlich wie WINDOWSTASTE + M.

5 Windowstaste + E (Explorer)

Eine der sinnvollsten Tastenkombinationen steht Ihnen mit WINDOWSTASTE + E zur Verfluigung. Da-
mit starten Sie den Windows-Explorer in der sog. Arbeitsplatzansicht, d. h. dem Uberblick tGiber
samtliche Laufwerke Ihres Systems.
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6 Windowstaste + F (Find)

Uber die Tastenkombination WINDOWSTASTE + F blenden Sie das Suchen-Fenster (die so genannte
Charm-Suche) zur Dateisuche ein:

Suchen

Dateien ~

7 Windowstaste + Strg + F
Mit zusatzlich gedriickter Strg-Taste gelangen Sie zur Computersuche:

Ee Computer suchen = =

Datei Bearbeiten Ansicht

In: :Gesamtes Verzeichnis + | | Durchsuchen...

Computer | Erweitert

Computername: | | |

Besitzer:
. Alle loschen
Funktion: beliebig(e) Y

77

8 Windowstaste + H

Mit WINDOWSTASTE + H kommen Sie direkt zum Teilen-Charm im Charm-
Menu. Diese erlaubt, Inhalte aus einer Anwendung mit einer anderen zu

teilen, z. B: kdnnen Sie Musik, Fotos, Links oder Filme mit anderen dazu au-
torisierten Apps oder Personen teilen. m

9 Windowstaste + |

Diese Tastenkombination 6ffnet das Meni Einstellungen in der Charm-

Leiste. Sie gelangen direkt in die Systemsteuerung oder kénnen lhren PC
personalisieren (z. B. das Kennwort fiir Inren PC dndern oder den Hinter-
grund lhres Starbildschirm, Lautstérke oder Helligkeit anpassen). Haben
Sie eine App geoffnet, fihrt Sie die Tastenkombination WINDOWSTASTE + |
zu den Einstellungen der App.

Einstellungen

PC-Einstellungen andem
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10 Windowstaste + K

Mit der Tastenkombination WINDOWSTASTE + K 6ffnen Sie das Gerate- Gerate
Mentu in der Charm-Leiste. Hier konnen Sie Drucker einrichten und Doku-
mente drucken, aber auch Daten mit mobilen Geraten synchronisieren.

11 Windowstaste + L (Lock)

Mit Hilfe dieser Tastenkombination sperren Sie Ihren Arbeitsplatz vor un-
befugter Benutzung. Sofern Sie ein Windows-Passwort vergeben haben, mussen Sie dieses einge-
ben, um weiterarbeiten zu konnen.

12 Windowstaste + M (Minimize)

Hiermit konnen Sie alle Fenster minimieren, insoweit ist die Tastenkombination identisch mit
WINDOWSTASTE + D. Sie haben allerdings den Vorteil, dass Sie zwischendurch andere Fenster 6ffnen
und wieder schliefen und anschlieend mit der Tastenkombination WINDOWSTASTE + SHIFT + M die
zuvor minimierten Fenster wiederherstellen kénnen.

13 Windowstaste + Shift + M (Maximize)
Stellt die zuvor mit WINDOWSTASTE + M minimierten Fenster wieder her.

14 Windowstaste + P (Projector)

Mit Hilfe der Tastenkombination WINDOWSTASTE + P konnen Sie komforta- AT e
bel zwischen dem Desktop und einem angeschlossenen Projektor umschal-
ten. Insbesondere bei Notebooks ist die daflir notwendige Tastenkombina-
tion haufig unterschiedlich belegt.

Neben der Umschaltung (Nur Projektor) steht hier die gleichzeitige Dar-
stellung von Desktop und Projektor (Doppelt) bzw. die Desktoperweiterung
auf den Projektor (Erweitert) zur Verfiigung.

15 Windowstaste + Q

Mit dieser Tastenkombination 6ffnen Sie das Suchmenu fur Apps in der
Charm-Leiste, um Uberall oder in der ge6ffneten App zu suchen.

Suchen Suchen

Uberall ~ Internet Explorer ~
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16 Windowstaste + R (Run)
Ruft das Ausfiihren-Fenster auf.

Durch Eingabe des Anwendungsnamens in das Ein- || —:  Geben Sie den Namen cines Programms, Ordners,

= Dokuments oder einer Internetressource an,

gabefeld starten Sie die Anwendung direkt. Dies ist
z. B. zum Aufruf des Registrierungseditors (,rege- Otfnen: | regedi] v|
dit“) oder des MS-DOS-Fensters (,,cmd*“) nitzlich.

| | Abbrechen | |Qurchsuchen... |

17 Windowstaste + S
Offnet das Charm ,Suche® in der Charm-Leiste um uberall zu Suchen.

18 Windowstaste + T (Task)

Zeigt nacheinander die Miniaturansichten der ge6ffneten Fenster in der Taskleiste an oder hebt ein
in der Taskleiste verankertes Programm oder eine App hervor. Mit ENTER kdnnen Sie zum angezeig-
ten Fenster wechseln oder das Programm bzw. die App starten.

19 Windowstaste + U
Start des Centers fir erleichterte Bedienung:

1 @ <« Alle Systemsteuerungselemente » Center filr erleichterte Bedienung v & | | Systemsteuerung durchsuchen 0

Startseite der Systemst . - - .
eriseiie derystemsieuering Erleichtern Sie die Bedienung des Computers.

® Anmedecistelungen sndern Erleichterter Zugriff auf haufig verwendete Tools

Die Tools in diesem Abschnitt unterstiitzen Sie beim Konfigurieren der erleichterten Bedienung.

Die Liste kann automatisch erfasst und dann vorgelesen werden. Driicken Sie die Leertaste, um das
markierte Tool auszuwahlen.

Diesen Abschnitt immer vorlesen [v]Diesen Abschnitt immer erfassen:
B Bildschirmlupe starten & Sprachausgabe starten
= Bildschirmtastatur r Hohen Kontrast
starten einrichten

,: Nicht sicher, wo Sie anfangen sollen? Emap‘fteewungen zur erleichterten Bedienung des Computers

Alle Einstellungen anzeigen
Wenn Sie diese Einstellungen auswahlen, werden sie automatisch bei der Anmeldung gestartet.

& | Computer ohne einen Bildschirm verwenden
!Qw

Darstellung far Menschen mit Sehbehinderungen optimieren

Q.‘ Erkennen von Bildschirmobjekten erleichtern

Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren

Computer chne Maus oder Tastatur bedienen

Alternative Eingabegerate einrichten

Einstellungen far die Maus oder andere Zeigegerate anpassen

J Werwenden der Maus erleichtern
=

_ Bedienung der Tastatur erleichtern

Einstellungen far die Tastatur anpassen

Text oder visuelle Alternativen zum Wiedergeben von Sounds verwenden

Richtet Alternativen fiir Sounds ein.

Ausfihren von Aufgaben erleichtern

Passt die Einstellungen zum Lesen und Eingeben von Text an.

Werwendung von Touchscreens und Tablets erleichtern

LR

Einstellungen fir Touchscreen und Tablets anpassen
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20 Windowstaste + W
Offnet das Charm ,Suche” in der Charm-Leiste zum Durchsuchen von Einstellungen.

Suchen

Einstellungen ~

21 Windowstaste + X Programme und Features

Mobilitatscenter

Durch die Tastenkombination WINDOWSTASTE + X wird ab Windows 8.1 das Energicoptonen
Kontextmenii des Start-Symbols gedffnet, das Zugriff auf Systemfunktio- omenaces

System
nen (z. B. zum Gerate-Manager oder zur Datentragerverwaltung) bietet. Gerste-Manager
Metzwerkverbindungen

Datentragerverwaltung
Computerverwaltung
Eingabeaufferderung

Eingabeaufforderung (Administrator]

Task-Manager
Systemsteuerung
Explorer
Suchen

Ausfihren

Herunterfahren oder abmelden >
| Desktop

22 Windowstaste + Pause
Mit Hilfe dieser Tastenkombination gelangen Sie direkt in das Dialogfeld ,Systemeigenschaften®:

i System = (=

T B Systemsteuerung » Alle Systemsteuerungselemente » System v O Systemsteuerung durchsuchen ©

]

Startseite der Systemsteuerun .. . . .
4 g Basisinformationen tber den Computer anzeigen

&) Gerte-Manager Windows-Edition
"\“:;f' Remoteeinstellungen Windows 2.1 Pro

M \\/
#) Computerschutz © 2013 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten, =. WI n d OWS 8

% Enweiterte Systemeinstellungen Weitere Features mit einer neuen Edition von Windows beziehen

Systemn
Prozesson: Intel(R) Core(TM) i7-27200M CPU @ 2.20GHz 2.20 GHz
Installierter Arbeitsspeicher 6,00 GB (5,89 GB verwendbar)
(RAM):
Systemtyp: 64-Bit-Betrichssystem, x64-basierter Prozessor

Stift- und Toucheingabe:  Fir diesen Bildschirm ist keine 5tift- oder Toucheingabe verfiigbar,

Einstellungen fiir Computernamen, Domane und Arbeitsgruppe

Computername: AVDKDS '5'Ein;te\|ungen
Vollstindiger AVDKOS.butec.local andern
Computername:

Computerbeschreibung:

Domane: butec.local

Windows-Aktivierung

Windows ist aktiviert. Microsoft-Softwarelizenzbedingungen lesen
Slehe auch Produkt-ID: 00178-10927-65575-AAT19 Product Key andemn
Wartungscenter

Windows Update
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23 Windowstaste + F1

Diese Tastenkombination ruft das Hilfe- und Supportcenter auf:

(2) Windows-Hilfe und Support = E

©e &
| Suchen E

Startseite der Hilfe | Hilfe durchsuchen | An Support wenden

M Weitere Informationen
Yy Mehr Moglichkeiten erfahren
> Frste Schriﬁe 3 % Sie I'ﬁlth.l\'E durch die Videos
und Artikel auf der

Enthalt Informationen zu den Neuigkeiten, zum Installieren von Apps und Windows-Website.

Anschliefien von Geraten sowie weitere Informationen.

Stellen Sie eine Frage, oder
lesen Sie Antworten auf der
Website der

Microsoft Community.

= Internet und Netzwerke

Einrichten eines Netzwerks, Herstellen einer Intemetverbindung,

Problembehandlung und vieles mehr

= Sicherheit, Datenschutz )
und Konten :

Erstellen sicherer Kennwdrter, Verwenden der Priifliste zur Sicherheit,
Schitzen des PC vor Viren und vieles mehr

@ Onlinehilfe ~ 100% -

24 Windowstaste + Tabulator

Mit Hilfe der Tastenkombination kénnen Sie zwischen den kirzlich
verwendeten Apps (auBer Desktop-Apps) umschalten.

25 Windowstaste + Strg + Tabulator

Wie oben, jedoch bleibt die animierte Ansicht stehen, so dass Sie mit
Hilfe der Pfeiltasten das gewlinschte Programm auswahlen kénnen.

26 Windowstaste + Leertaste

Wechseln der Eingabesprache und des Tastaturlayouts sofern meh-

rere Sprachen in Windows hinterlegt sind.

ENG Englisch (GroBbritannien)
Englisch (GroBbritannien u....

27 Windowstaste + Pos1

Minimiert alle Fenster aulRer dem gerade aktiven Fenster. Erneutes Driicken der Tastenkombina-

tion stellt die Ubrigen Fenster wieder her.
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28 Windowstaste + Ziffer (1...0)

Die Tastenkombination WINDOWSs-TASTE + ZIFFER Offnet die Desktop-Ansicht und greift auf die an die
Taskleiste angehefteten Apps zu. Die Apps werden in der Reihenfolge ihrer Position auf der Task-
leiste von links nach rechts gestartet bzw. angezeigt. WINDOWS-TASTE + 1 ruft die erste App auf,
WINDOWS-TASTE + 2 die zweite App usw. bis WINDOWS-TASTE + O fuir die zehnte App auf der Taskleiste.

Wird die entsprechende App bereits ausgefuhrt, wechseln Sie automatisch zu dieser App.

Sind mehrere Instanzen einer App gedffnet, z. B. mehrere Word-Dokumente, kann man bei ge-
driickter Windows-Taste und mehrmaligem Driicken der entsprechenden Ziffer durch die einzel-
nen Fenster wechseln.

£ 3 N
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29 Windowstaste + Pfeiltaste (links/rechts)

Mit Hilfe der Pfeiltasten lasst sich die aktive App auf der linken bzw. rechten Bildschirmhalfte an-
heften. Durch erneutes Driicken der Tastenkombination wechselt das Fenster zur gegeniiberlie-
genden Bildschirmseite und anschlieRend zur Fensterdarstellung.

30 Windowstaste + Pfeiltaste (oben/unten)

Mit Hilfe der Tastenkombination WINDOWSTASTE + PFEILTASTE NACH UNTEN |3sst sich die aktive App vom
Vollbild zum Fenster und durch erneutes Driicken der Tastenkombination in die Taskleiste verklei-
nern. Aus der Fenstergrof3e kann man mit der Tastenkombination WINDOWSTASTE + PFEILTASTE NACH
OBEN wieder zum Vollbild wechseln. Auf die in der Taskleiste abgelegten Programme hat diese Tas-
tenkombination keine Auswirkung.

31 Windowstaste + Shift + Pfeiltaste (links/rechts)

Wenn Sie zwei Bildschirme nutzen oder einen Beamer angeschlossen haben, konnen Sie mit dieser
Tastenkombination das aktive Fenster nach links bzw. rechts auf den zweiten Bildschirm bzw. Bea-
mer verschieben.

32 Windowstaste + Plustaste

Ruft die Bildschirmlupe auf. Durch mehrfaches Betatigen der Tastenkombination lasst sich die Bild-
schirmdarstellung in 100%-Schritten bis auf 1600 % vergroBern.

% Bildschirmlupe - =N x|
& € 100% Ansichten ~ ;@ : -q&\

Mit Hilfe der Tastenkombination WINDOWSTASTE + MINUSTASTE verkleinern Sie die Darstellung ent-
sprechend. Mit der Tastenkombination WINDOWSTASTE + ESC beenden Sie die Bildschirmlupe.
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