Verwenden Sie QuickSteps in Outlook

Mit QuickSteps lassen sich mehrere Aktionen mit einem Mausklick verbinden. Wenn Sie
beispielsweise bestimmte E-Mails immer in einen individuellen Ordner verschieben und dabei
noch eine Kategorie oder Indizierung zur Nachverfolgung angeben mochten, kénnten Sie diese
Einstellungen natirlich jedes Mal von Neuem manuell vornehmen oder Sie verwenden dafur
QuickSteps.
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Alternativ klicken Sie eine beliebige E-Mail mit einem Kopieren
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Aktion hinzufagen

Tastenkombination: |Tastenkombination auswahlen |«

Quickinfo-Tesxt: Dieser Text wird angezeigt, wenn der Mauszeiger auf den
QuickStep zeigt.

Eertig stellen Abbrechen



Der QuickStep ist nun im START-Register bzw. nach Rechtsklick auf eine ausgewahlte E-Mail
verfuigbar und die Aktionen sind somit mit einem Mausklick anwendbar.
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