Feiertage und Ferien in Outlook 2016 eintragen

Outlook 2016 enthalt bei der ersten Verwendung zunachst keine Feiertage oder Ferieneintrage.

Um Feiertage fur ein oder mehrere Lander hinzuzufiigen,
konnen Sie auf die von Windows bereitgestellten Feiertage

zugreifen. Gehen Sie dazu in die Backstage-Ansicht (Klick
auf DATEI) und anschlieBend auf OPTIONEN. Im Fenster OUT-
LOOK-OPTIONEN wahlen Sie KALENDER aus und klicken unter
KALENDEROPTIONEN auf FEIERTAGE HINZUFUGEN... . Aktivieren

Wiahlen Sie, welche Feiertage in lhren
Qutlook-Kalender kopiert werden sollen:
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rufen sie die Kalender-Ansicht in Outlook auf

und wahlen im Register ANSICHT - AKTUELLE ANSICHT das Dropdownmenu ANSICHT AN-
DERN und anschlie(end den Eintrag LISTE. Wahlen Sie die zu |6schenden Feiertage aus
und driicken die ENTF -Taste oder gehen mit Rechtsklick ins Kontextmeni und wah-
len dort LOSCHEN. Kehren Sie liber ANSICHT — ANSICHT ANDERN — KALENDER zur Normalan-

sicht des Kalenders zurtick.

Eine weitere Moglichkeit, Feiertage und Ferien fur
ausgewahlte Bundeslander Ihrem Kalender hinzuzu-
fugen, bietet der Download einer sogenannten i-
Cal(ender)-Datei aus dem Internet. So finden Sie z. B.
auf der Webseite Schulferien.org alle Ferienzeiten
und gesetzlichen Feiertage in einem kompatiblen

Format.

Wahlen Sie unter FERIEN den Punkt FERIEN IM ICAL -
FORMAT und anschlieBend die Feiertage und/oder Fe-
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rien fur Ihr Bundesland aus. Es wird ein Download-

link zur Verfligung gestellt. Speichern Sie die Dateien

auf lhrem PC.

iCal URL
Hier kénnen Sie sich die URL zur iCal-Datei kopieren oder die Datei direkt

downloaden

http://www.schulferien.org/media/ical/deutschland
fferien_niedersachsen_2017.ics?k=FNheOJ191Féux207g- e
sXtoXY5q03ExrWOuQxHBVJqR6xK3C5GQztvYiTjawSmierX1Z5c22efqwV

SchlieBen

Im nachsten Schritt klicken Sie in Outlook im
Register DATEI auf OFFNEN UND EXPORTIEREN.
Wahlen Sie die Schaltflache IMPORTIEREN/EX-
PORTIEREN und anschlieend im Assistenten
den Eintrag ICALENDER-DATEI IMPORTIEREN. Nun
wdhlen Sie die gewinschten Dateien aus
und bestatigen mit OK. Die importierten Da-
teien werden in einem neuen Kalender an-
gezeigt, der dann uber das Kontextmeni
weiter angepasst werden kann (z. B. Name,
Farbe, Uberlagerung).
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Import/Export-Assistent

‘Wahlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren

C5) oder vCalendar-Datei (VC5) importieren
In Datei exportieren
RSS5-Feeds aus einer OPML-Datei importieren
RS5-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
R55-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
WCARD-Datei (VCF) importieren

Beschreibung

Infarmationen werden aus einer iCalendar- oder vCalendar-Datei in den
Kalenderordner importiert,

< Zurdck Abbrechen
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